Fellegvar &P Nopkdzi

Fellegvar Napkozi

SZERVEZETI és MUKODESI
SZABALYZAT

2021



Tartalomjegyzék

1. Az intézmény szervezeti felépitése............. ... ... 3
L1 Az intézmény adatai...... ... 3
1.2. Az intézmény tevékenységének celja..............occoiiiiiiiiiiii e 3
1.3. Az intézmény miikodését érintd jogszabalyoK..............ccooooi i 4
2.SZervezeti ADIA............oo e 5

3. Tobb személyes gondoskodasi forma egy szervezeti keretben torténé megszervezése..5

4. Belso szervezeti tagozddas, szervezeti egységek megnevezése és feladatkore................ 6
4.1. Intézményvezetd, SZaKmai VEZELO.............ccooevviieiiieeiiee e 6
4.2, IntézményvezetS-helyettes. ..........ccooooiiiiiiee e 6
4.3, FeJlesztOPedagOQUS. .........c.ooiieieieeeeeee e 6
4.4.0VOAQ AATKA. ... 7
4.5.GyOgypedagOgUs ASSZISZICIIS. .........c..eeueeeeeeieeeeee e e e e e e eae e ens 8
5. Szervezeti egységek szakmai egyiittmiikodésének, helyettesitéseknek rendje.............. 8
5.1. Szakmai egyuttmUKOAEs TENATC........c..oooviieiieeee e 8

5.2 HelyetteSItES TENAJC. ... ..o 8
6. Az intézmény iranyitasi és mikodésirendje..............................oiiiiii 9
6.1. Munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje.............co.ooooiiiiiiiiiiie e 9

6.2. Az intézményre vonatkoz6 altalanos miik6dési szabalyok.................cccooeeoiieiiieiieen 9



A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény azonositasara
vonatkoz6 adatokat, bemutassa az intézmény szervezeti felépitését, a munkavallalok
feladatait, jogkorét, valamint az intézmény miikodési szabalyait annak érdekében, hogy az

intézmény szakmai programjaban rogzitett cél — és feladatrendszer megvalosithaté legyen.

1. Az intézmeény szervezeti felépitése

1.1 Az intézmény adatai

Intézmény neve: Fellegvar Napkozi

Székhelye: 1085 Budapest, Baross utca 75

Telefonszam: +36 30 167 2969

Fenntarto és alapito neve és székhelye:
Fenntarto, alapit6 szerv neve: Fellegajtdo Nyitogatok Alapitvany
Fenntartoi, alapitoi jogkor gyakorldja: Fellegajtoé Nyitogatok Alapitvany
Fenntarto, alapit6 székhelye: Budapest, 1088, Dobozi utca 21.,3/28

Alaptevékenysége: gyermekfeliigyelet, fogyatékossaggal él6k nappali ellatasa

Kiegészitd tevékenysége: komplex konduktiv és gyogypedagogiai fejlesztés

1.2. Az intézmény tevékenységének célja

Halmozottan, stlyosan sériilt, a jelen oktatasi rendszerbe nem integralhatd gyermekek
komplex fejlesztésének, ¢és teljes korti nappali ellatasanak biztositasa. Az ellatottak
napkozbeni tartozkodasanak megszervezése, a tarsas kapcsolatok, valamint az alapvetd
higiéniai sziikségletek kiclégitése, gyogypedagogiai, pedagogiai segitségnyujtas biztositasa,
egyéni fejleszté programokra épiild gyogypedagogiai és konduktiv pedagogiai foglalkozasok

szervezese.



1.3. Az intézmény mikodését érintd jogszabalyok

1993. évi II1. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol

1998. évi XX VI torvény az egyenldé banasmod és esélyegyenldség elémozditasarol

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és modositasai;

A kozoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. torvény;

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol;

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl;

1993. évi XCIIIL. térvény a munkavédelemrdl;

1995. évi LXVI. torvény a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl;

2011. ¢évi CXII. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informéacioszabadsagrol;

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocidlis
intézmények szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl;

9/1999 (X1.24.) SzCsM. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok
igénybevételérdl;

29/1993. (I1.17.) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok
téritési dijarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és hal6zatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl;
335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl;

32/2012. (X. 8.) EMMI - rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésének

iranyelvérdl;



